10.

11.

Zatgcznik.....
do zarzqdzenia dyrektora
XXI'LO im. B. Prusa z dnia 01.09.2020r.

ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC | PRACY W XXI LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM. BOLESEAWA PRUSA W LODZI

1 WRZESNIA 2020 R.

Zasady ogolne
Do szkoty przychodzg pracownicy i uczniowie bez objawow chorobowych, sugerujacych
infekcje goérnych drég oddechowych.
Do szkoty nie mogag przychodzi¢ pracownicy i uczniowie poddani kwarantannie
lub izolacji w warunkach domowych oraz, gdy ich domownicy poddani sg takim formom
izolacji.
W drodze do i ze szkoly mtodziez i pracownicy przestrzegaja aktualnych przepisow
prawa, dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej, tj. noszenia maseczek
i zachowywania dystansu spotecznego.
W szkole ogranicza si¢ przebywanie osOb z zewnatrz do niezbednego minimum.
W waznych sprawach (po wcze$niejszym telefonicznym umowieniu si¢) wpuszczani
beda rodzice uczniéw szkoty oraz inne osoby, ktére nie maja objawow chorobowych,
zastosujg maseczki oraz zdezynfekuja dtonie.
Zajecia lekcyjne odbywacé si¢ beda od godz. 7.30 do 17.20, wedlug tygodniowego
rozkladu zaje¢. Wydluzony czas pracy ma zminimalizowaé liczb¢ uczniow
przychodzacych na te samag godzing i konczacych jednocze$nie zajegcia, co roztaduje
natgzenie uczniow W szatniach i na korytarzach.
Uczniowie sprawnie korzystaja z szatni, nie grupujg si¢ i po zostawieniu okry¢
wierzchnich niezwlocznie udajg si¢ do wyznaczonych sal, gdzie przebywaja
do rozpoczgcia lekcji.
W przypadku podejrzenia u ucznia objawow zakazenia gornych droég oddechowych i
trudnosci w oddychaniu, pracownicy szkoty kieruja ucznia do izolatorium -
pomieszczenia na parterze, gdzie uczen ma mierzong temperature. W izolatorium
przebywa on pod nadzorem wyposazonej w $rodki ochrony pielggniarki
lub wyznaczonego pracownika szkoty, az do przyjazdu rodzicow.
Opiekun ucznia umieszczonego w izolatorium niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty oraz telefonicznie rodzicow/opiekunéw, ktorzy sa zobligowani do
odebrania dziecka ze szkoty.
Zajecia pozalekcyjne tj. kota zainteresowan, zajecia wyrownawcze, fakultety maturalne
odbywac¢ si¢ bedg w formie mieszanej, gtbwnie on-line.
Decyzje Dyrektora szkoly 1 informacje biezace dla uczniéw, rodzicow 1 nauczycieli
publikowane beda na stronie szkoty.
Informacje dla rodzicow przekazywane beda przez wychowawcéw za posrednictwem
e-dziennika, a dla nauczycieli z uzyciem poczty elektronicznej Office 365 oraz platformy
TEAMS.
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W sekretariacie i gabinetach: dyrektora, z-cy dyrektora, kierownika gospodarczego
I ksieggowego ogranicza si¢ liczbg interesantow do 1 osoby w pomieszczeniu. Osoby
oczekujace na wejscie zachowuja dystans spoteczny.

Zasady funkcjonowania w szkole uczniow

Wszyscy uczniowie zapoznajg si¢ z zasadami funkcjonowania szkoty w warunkach
pandemii oraz wytycznymi Ministra Edukacji Narodowej, ktore dostepne sg przy
drzwiach wejsciowych oraz na kazdym pietrze w szkole.

. Uczen bez objawdw chorobowych (w uzasadnionych przypadkach mozliwy jest pomiar

temperatury przy wejsciu do szkoty) wchodzi do szkoly w maseczce i dezynfekuje rece.
Nastepnie udaje si¢ do szatni, gdzie zmienia okrycie wierzchnie i buty oraz zabiera ze
swojej szafki podrgczniki i przybory szkolne na caly dzien. W trakcie lekcji korzystanie
zZ szatani jest niemozliwe.

Zajecia lekcyjne, odbywajace si¢ dla calej klasy, prowadzone sg w miare mozliwo$ci
w jednej, wyznaczonej w planie lekcji, sali.

W klasie, po zajeciu miejsc, uczniowie moga zdja¢ maseczki, a wychodzac z niej
zaktadaja je ponownie.

W czasie przerw migdzy lekcjami uczniowie nie opuszczaja wyznaczonych sal. Wyjscia
do toalety i krotki odpoczynek uzgadniane sa podczas zaje¢ z nauczycielem
prowadzacym lekcje. Podczas tak ustalonej przerwy sale lekcyjne poddawane
sg wietrzeniu.

W przypadku bloku lekcji tego samego przedmiotu, o godzinie przerwy decyduje
nauczyciel, ustalajac ja w taki sposob, aby nie pokrywatla si¢ ona z przerwa obwieszczang
dzwonkiem. Dlugos¢ przerwy pozostaje taka sama.

Przestrzeganie zasad higieny na korytarzach 1 w toaletach nadzoruje pracownik obstugi,
ktory raportuje kazdego dnia dyrektorowi o niewtasciwych zachowaniach osob.

Ze wzgledu na brak mozliwosci zapewnienia wWymaganego dystansu miedzy osobami,
po korytarzach szkolnych i holach wszyscy przemieszczajg si¢ w maseczkach.

Uczniowie opuszczajg przypisang im sale na zajecia, wymagajace podziatu na grupy tj.
wf, informatyke, jezyki obce oraz ¢Ewiczenia laboratoryjne. Zajgcia te w miarg
mozliwo$ci zostang zgrupowane, aby zminimalizowaé przemieszczanie si¢ uczniow po
korytarzach.

Sale lekcyjne poddawane s3a dezynfekcji wowcezas, gdy uczniowie zakoncza w nich
lekcje.

Zajecia z wychowania fizycznego odbywaé si¢ beda w bloku dwugodzinnym,
aby umozliwi¢ zachowanie zasad higieny przy przebieraniu si¢ w stroj sportowy (np.
dres). Wiekszo$¢ zaje¢ wychowania fizycznego zaplanowanych jest na $wiezym
powietrzu.

Przed wejsciem do sali gimnastycznej lub sitowni uczniowie dezynfekuja dlonie.
Po zajeciach danej klasy na obiektach sportowych podloga oraz uzywane pomoce
dydaktyczne sg kazdorazowo dezynfekowane.
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Po zakonczonych zajeciach uczniowie udajg si¢ do szatni, gdzie pozostawiajg Swoje
pomoce dydaktyczne, zmieniaja obuwie i pobieraja okrycie wierzchnie. Opuszczaja
szatni¢ w sposOb zajmujacy mozliwie najmniej czasu.

Uczniowie po zakonczeniu lekcji nie gromadza si¢ przed szkota lecz udaja do swoich
domow.

Zasady funkcjonowania w szkole nauczycieli

Wszyscy nauczyciele zapoznajg si¢ z zasadami funkcjonowania szkoly w warunkach
pandemii oraz wytycznymi Ministra Edukacji Narodowej, ktore dostgpne sa w pokoju
nauczycielskim, przy drzwiach wejSciowych oraz na kazdym pigtrze w szkole.

Nauczyciel przychodzacy do pracy nie ma objawdéw chorobowych. Po wejsciu do szkoty
w maseczce, dezynfekuje rece i udaje si¢ na portierni¢, gdzie moze dokonaé¢ pomiaru
temperatury.

Nastepnie udaje si¢ do pokoju nauczycielskiego, gdzie zmienia okrycie wierzchnie,
przygotowuje materialy i pomoce dydaktyczne, niezbedne do prowadzenia zajec.

Przed wyjsciem z pokoju nauczycielskiego nauczyciel dezynfekuje rgce i zaklada
maseczke.

Nauczyciele prowadza lekcje w wyznaczonych tygodniowym rozktadem zaj¢¢, salach
I pracowniach, nadzorujgc proces lekcyjny i sprawujgc opieke nad uczniami.

Po kazdej zakonczonej lekcji petnig dyzur na korytarzu, a nastepnie wraz z dzwonkiem
udaja si¢ do kolejne;j sali.

Nauczyciele dezynfekuja rece przed i po kazdej prowadzonej lekcji. Srodki
dezynfekcyjne dostepne sg w kazdej pracowni 1 sali.

W czasie prowadzenia zaje¢ w wyznaczonej sali, nauczyciele moga zdja¢ maseczki.

Po zakonczonych zajeciach/bloku zajeé¢, sala jest wietrzona, a nauczyciel opuszczajacy
sale dezynfekuje po sobie biurko i uzywane przez siebie sprzety.

W przypadku bloku lekcji tego samego przedmiotu nauczyciel na poczatku zajec¢ ustala
z uczniami godzing, o ktorej nastapi przerwa, jednakze w taki sposob, aby nie pokrywata
si¢ ona z przerwa obwieszczong dzwonkiem. Dlugos$¢ przerwy pozostaje taka sama.

Ze wzgledu na brak mozliwosci zapewnienia wlasciwego dystansu, po korytarzach
szkolnych wszyscy przemieszczaja si¢ w maseczkach.

Nauczyciele przed rozpoczeciem zaje¢ upewniajg si¢, Ze wyznaczona pracownia jest
zdezynfekowana po poprzedniej grupie/ klasie.

Nauczyciele prowadzacy zajecia z wykorzystaniem pomocy dydaktycznych (komputery,
sprzgt sportowy, inne specjalistyczne pomoce) dezynfekuja te pomoce z wykorzystaniem
odpowiedniego detergentu.

Nauczyciele wychowania fizycznego planujg zblokowane zajecia w miarg mozliwos$ci na
Swiezym powietrzu, umozliwiajac zachowanie higieny i dystansu migdzy ¢wiczacymi.
Zajecia wychowania fizycznego organizowane w budynku szkoly s3a prowadzone
W rygorze sanitarnym.



IV. Zasady funkcjonowania w szkole pracownikow obstugi
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I administracji

Wszyscy pracownicy obstugi zapoznaja si¢ z zasadami funkcjonowania szkoty
w warunkach pandemii oraz wytycznymi Ministra Edukacji Narodowej, ktore dostepne
w pokoju socjalnym, przy drzwiach wejsciowych oraz na kazdym pigtrze w szkole.
Pracownik stawiajacy si¢ do pracy nie ma objawdéw chorobowych. Po wejsciu do szkoty
w maseczce, dezynfekuje rece. 1 udaje si¢ na portierni¢, gdzie moze dokona¢ pomiaru
temperatury.

Przez caly czas pracy (z wyjatkiem przerwy $niadaniowej) pracownicy pozostaja
W wyznaczonych przez kierownika gospodarczego pigtrach. W tych miejscach
odpowiedzialni sg za utrzymanie czystosci i dezynfekcje pomieszczen.

Pracownicy obstugi zachowuja wszystkie zasady bezpieczenstwa w miejscu pracy.

Po kazdej klasie wychodzacej z sali na inne zaj¢cia pracownik obstugi dezynfekuje tawki
| krzesta oraz w miar¢ mozliwosci inne elementy wyposazenia klasy.

W czasie przerwy pracownicy obstugi zobowigzani sa do chodzenia w maseczkach.
Podczas przerw w lekcjach kontroluja liczbe osob wchodzacych do toalet. Norma
przewiduje 4 osoby w tym samym czasie.

W trakcie lekeji pracownicy obstugi przeprowadzaja dezynfekcje toalet, poreczy i podiog
na korytarzach.

Po zakonczonych lekcjach pracownie, korytarze i szatnie sg sprzatane i dezynfekowane
na dzien kolejny.

Pracownicy kazdego dnia informujg kierownika gospodarczego lub dyrektora szkoty
0 niewlasciwych zachowaniach oséb.

Ogranicza si¢ liczbe interesantow przebywajacych w sekretariacie 1 w gabinetach:
dyrektora, z-cy dyrektora, kierownika gospodarczego i ksiegowego do 1 osoby
w pomieszczeniu. Osoby oczekujace na wejscie zachowujg dystans spoteczny.

Zasady funkcjonowania w szkole biblioteki

Ze wzgledu na zalecenia epidemiologiczne pracownik biblioteki przestrzega wszystkich
zasad obowiazujacych pracownikdw szkoly, a ponadto stosuje si¢ do wytycznych
zwigzanych z wypozyczaniem ksigzek.

Czytelnia nie bedzie udostgpniana uczniom 1 nauczycielom w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania szkolty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1
zwalczaniem COVID-19.

W bibliotece moze przebywaé, poza nauczycielem biblioteki, jednoczesnie dwoch
wypozyczajacych lub zwracajacych ksigzki.

Przebywajacy na terenie biblioteki uczniowie i nauczyciele zastaniajg usta i nos oraz
dezynfekuja udostgpnionym preparatem rece.



5. Zwracane do biblioteki ksigzki przechowywane sg w wydzielonym miejscu przez okres
minimum dwoch dni, a dopiero po ich uplywie moga podlegaé ponownemu
Wypozyczeniu.

6. Podczas nauki zdalnej biblioteka wypozycza ksigzki i przyjmuje ich zwroty na innych
zasadach:

a) zamowienie na ksigzki nalezy ztozy¢ elektronicznie za posrednictwem e-dziennika.

b) nauczyciel biblioteki przygotowuje ksigzki do odbioru i odnotowuje ich pobranie
przez ucznia,

C) uczen odbiera je osobiScie w umowionym dniu z portierni i potwierdza ich odbiér na
formularzu,

d) zwrot ksiazek nastepuje takze za posrednictwem pracownika portierni.

7. Nauczyciele biblioteki pracuja wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu, z
uwzglednieniem ich tygodniowego rozktadu zajg¢, w tym prowadzonych lekcji on-line.

8. Do potowy czerwca wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy zwr6ci¢ do biblioteki,
zachowujac dystans spoteczny oraz rezim sanitarny.



